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Titulo |
“Disposiciones Generales”

CAPITULO I
FUNDAMENTO, APLICACION, OBJETIVO, ABREVIATURASY DEFINICIONES

Articulo 1: Fundamento y &mbito de aplicacion.

El presente reglamento se dicta de conformidad con las disposiciones normativas que rigen la
actividad contractual en materia de contratacion publica y demas leyes conexas. Sus normas son de
acatamiento obligatorio para todos los sujetos participantes en los procesos de contratacion publica
gue promueva la Proveeduria Institucional del Banco Central de Costa Rica (BCCR) para las
adquisiciones (bienes, servicios, obras) tanto del Banco Central de Costa Rica como sus Organos de
Desconcentracion Maxima.

Articulo 2: Objetivo.

Las disposiciones que integran el presente reglamento tienen como objetivo conducir las distintas
actividades que contempla los procesos de contratacién publica que realiza la Proveeduria
Institucional para el BCCR y los Organos de Desconcentracion Méaxima -a saber el Consejo Nacional
de Supervision del Sistema Financiero, la Superintendencia General de Entidades Financieras, la
Superintendencia de Pensiones, la Superintendencia General de Valores y la Superintendencia
General de Seguros, asi como a cualquier otro 6rgano desconcentrado que surja con posterioridad a
su entrada en vigencia-, mediante el establecimiento de normas administrativas y la asignacion de
responsabilidades especificas a los distintos sujetos que intervienen por parte de la Proveeduria
Institucional, centros de costo y otros sujetos distintos a la Administracion.

Articulo 3: Abreviaturas.
Para delimitar los alcances de algunos términos se procede de inmediato a establecer su significado:

» ACP: Autoridad de Contratacion Publica.

« BCCR: Banco Central de Costa Rica.

» CGR: Contraloria General de la Republica.

» CONASSIF: Consejo Nacional de Supervision del Sistema Financiero.
« DCP: Direccion de Contratacion Publica del Ministerio de Hacienda.

» LGCP: Ley General de Contratacion Publica.

« ODM: Organos de Desconcentracion Méaxima.

* RLGCP: Reglamento a la LGCP.

» SOLPED: Solicitud de Pedido que se registra en el Sistema ERP-SAP.
» SUGEF: Superintendencia General de Entidades Financieras.

» SUGESE: Superintendencia General de Seguros.

» SUGEVAL: Superintendencia General de Valores.



» SUPEN: Superintendencia de Pensiones.
» TCI: Tarjeta de Compras Institucionales.

Articulo 4: Definiciones.

Clausula Penal: Sancién econémica por ejecucién prematura o tardia de las obligaciones
contractuales, que se encuentra establecida y motivada en el pliego de condiciones conforme lo
establece la LGCP y su Reglamento.

Division Asesoria Juridica: Instancia competente para asesorar desde el &mbito legal, en los
procedimientos de contratacion publica del BCCR y de los ODM.

Estudio de Mercado o Sondeo de Mercado: Insumo que debe realizar el Administrador del
Contrato, en la forma en que disponga la LGCP y su Reglamento, sustentado en informacion de
fuentes confiables con el propésito de obtener los precios de referencia a los que podra adquirir
los bienes, las obras y los servicios y determinar los precios ruinosos o excesivos, conforme lo
establezca el reglamento de esta ley.

Tendra también como fin establecer la existencia de bienes, obras o servicios, en la cantidad,
calidad y oportunidad requeridas, asi como verificar la existencia de proveedores, permitir la toma
de decisiones informadas respecto del procedimiento de contratacion y proporcionar informacion
para la determinacién de disponibilidad presupuestaria. Dicho estudio debera considerar todo el
ciclo de vida de la contratacion y tomar en cuenta el principio de valor por el dinero que establece
la LGCP.

En el caso de contratos de obra pulblica, el precio de referencia corresponde al monto del
presupuesto de obra o estimacion de costo establecido por la institucion. Ese valor referencial debe
corresponder a precios de mercado y tener una antigliedad no mayor a seis meses, contados a partir
de su elaboracidn.

Los valores referenciales con antigtiedad superior deberan actualizarse antes de adoptar la decision
inicial.

Fragmentacion ilicita: Acto mediante el cual, la institucion y sus 6rganos desconcentrados,
fragmentan las adquisiciones de los bienes, las obras y los servicios que requiera, con el propésito
de variar el procedimiento de contratacion.

Impostergables: Adquisicion de bienes, servicios u obras, que no puede diferirse o demorarse, de
necesidad inmediata.

Indispensables: Adquisicion de bienes, servicios u obras, de los que no se puede prescindir y que
son necesarios para el alcance de los fines institucionales.

Institucion: Para los efectos del Reglamento, se entiende por institucion, el Banco Central de
Costa Rica (BCCR), incluyendo sus Organos de Desconcentracion Maxima (ODM).

Multa: Sancion econémica por ejecucion defectuosa del objeto contractual, que se encuentra
establecida y motivada en el pliego de condiciones conforme lo establece la LGCP y su
Reglamento.



¢ Pliego de condiciones: Documento mediante el cual se establecen los requisitos que determine la
LGCP y su Reglamento, entre ellos los aspectos de admisibilidad, las especificaciones técnicas,
los parametros para verificar la calidad y el sistema de calificacion de ofertas. Dicho documento
podré ser modificado antes de la apertura de las ofertas y Unicamente en dos ocasiones.

 Proceso Gestion de Contratacion Publica: Area de la Proveeduria Institucional encargada de
realizar la adquisicion de bienes, servicios y obras.

» Proceso Gestion de Facturas: Area de la Proveeduria Institucional encargada de realizar las
gestiones varias de previo al pago de facturas por parte del Area correspondiente.

« Proveeduria Institucional: Instancia competente para asesorar, acompafar y capacitar en materia
de contratacion publica, a todas las instancias del BCCR y de los ODM.

* Razonabilidad de precios: Ejercicio que desarrolla el Administrador del Contrato, en todos los
procedimientos de contratacién publica, segun lo dispuesto en el presente reglamento, en la LGCP
y el RLGCP.

CAPITULO II
GENERALIDADES

Articulo 5: Régimen juridico.

El BCCR podra utilizar instrumentalmente cualquier figura contractual que constituya la mejor forma
para la debida satisfaccion del fin pablico, siempre que se justifique por acto motivado suscrito por
el funcionario que tenga competencia para ello, segun la estructura interna del BCCR. Previo a utilizar
alguna figura contractual de las que indica el articulo 7 de la LGCP, la Proveeduria Institucional en
conjunto con la Division Asesoria Juridica, debera motivar la procedencia legal de la utilizacion de
dicha figura.

Articulo 6: Planificacion.

En el primer mes de cada periodo presupuestario, la Proveeduria Institucional dard a conocer el
programa de adquisiciones proyectado del BCCR y sus ODM, el cual no implicara compromiso
alguno de contratar. Tal publicacion debera realizarse en el sistema digital unificado.

Articulo 7: Prevalencia de la economia de escala.

Todos los centros de costo del BCCR y ODM, deberan consolidar sus requerimientos de consumo
con la Proveeduria Institucional, a fin de que se promuevan procedimientos de compra que aseguren
los mejores precios y las mejores condiciones de eficiencia, eficacia y economia. Se excepttan de lo
anterior los convenios marco regionalizados y las compras que propicien la promocién econémica o
social de una region.

Para consolidar los requerimientos de consumo y aprovechar al madximo la economia de escala a lo
interno mediante compras coordinadas, se deberan seguir los lineamientos emitidos a lo interno de la
institucién, segun las normas indicadas en la LGCP y su Reglamento, asi como lo que indique el ente
rector en materia de contratacion.

En tales casos, se realizara un Unico procedimiento, para conseguir ahorros en razén de la demanda
agregada y para reducir los costos de transaccion.



Articulo 8: Contenido presupuestario.

Previo a promover el concurso, los responsables de los centros de costo deben acreditar la existencia
de contenido presupuestario.

Si el procedimiento se iniciara sin disponer de recursos presupuestarios, la Gerencia, el Director de
Division o superior inmediato respectivo podra autorizarlo, sin embargo, esto debera advertirse en el
pliego de condiciones. En tal supuesto, no podra emitirse el acto de adjudicacién hasta que se cuente
con el presupuesto suficiente, disponible y aprobado por quien corresponda.

En caso de que la ejecucion de un contrato se prolongue en diversos ejercicios econémicos, se deberan
incorporar Unicamente los recursos necesarios para garantizar el pago de las obligaciones anuales en
cada ejercicio, mientras que el valor total de la contratacion debera estar contemplado en el marco de
presupuestacién plurianual.

Articulo 9: Razonabilidad de precios.

El Administrador del contrato sera el responsable de confeccionar y presentar el andlisis de la
razonabilidad del precio ofertado, en el informe técnico de la(s) oferta(s) presentada(s) para
recomendar la adjudicacion.

La razonabilidad del precio se debe desarrollar de forma amplia en el informe técnico, utilizando
algunas bases y elementos que ayudan para motivar la justificacion, se deben verificar todos los
aspectos necesarios para no afectar ni la calidad, ni el servicio, ni las obligaciones legales que podrian
derivar del contrato en una sana inversién de los fondos publicos, apegado a los principios generales
de la contratacion puablica, para lo cual debera cumplir como minimo con la revisidn, analisis e
indicacion expresa de los siguientes aspectos:

a) Que se cuenta con el contenido presupuestario para hacerle frente a la obligacion durante todo
el plazo contractual.

b) Que el precio cumple con las tasas, tributos e impuestos locales, entre otros, segun corresponda.

¢) Que los precios ofertados para servicios cumplen con las tarifas de los Colegios Profesionales
cuando esto aplique, o bien que la mano de obra estipulada por el oferente cumple con la ley de
salarios minimos vigentes al momento de la recepcion de ofertas"

d) Presentacion de la revision de la estructura de costos del precio ofertado, en los casos que
proceda, segun lo dispuesto en el pliego de condiciones.

e) Presentacion de una comparacion porcentual de precios, donde se logre determinar que el precio
es razonable, en relacion con el banco de precios del sistema digital unificado, el estudio de
mercado, los historicos de contrataciones anteriores o similares del objeto contractual, las
contrataciones iguales o similares de otras instituciones publicas realizadas en el sistema digital
unificado o bien en el sistema Observatorio de Compras Pablicas del Ministerio de Hacienda.

f) Valoracion en los casos de que el objeto contractual se encuentre conformado por lineas
independientes, que se deberd razonar el precio de cada una.

g) Justificacion de los precios que resulten muy inferiores o superiores a lo indagado en el estudio
previo del mercado y estimacion presupuestaria, esto para determinar si es precio ruinoso o
excesivo segun los rangos de tolerancia que establecio el Administrador del Contrato. En los
casos en que la oferta adjudicada supere el monto presupuestado para el caso de las licitaciones
mayores y menores, el Administrador del Contrato de igual forma, debera justificarlo.



Todo lo anterior, en cumplimiento de los principios de intangibilidad patrimonial, igualdad, valor por
el dinero y demas disposiciones establecidas en cuanto al precio que dicte la Ley General de
Contratacion Pablica y su Reglamento.

Articulo 10: Utilizacién del sistema unificado de compras publicas.

Toda actividad de contratacién publica debera realizarse por medio del sistema digital unificado. La
utilizacién de cualquier otro medio para la promocion de procedimientos de contratacién acarreara su
nulidad absoluta.

Ante situaciones de caso fortuito o fuerza mayor, la Proveeduria Institucional acreditard esas
circunstancias ante la Direccion de Contratacion Publica para obtener la autorizacion respectiva y
proceder con la contratacion pablica sin que medie el sistema.

La formalizacion de contratos que deban plasmarse en escritura publica queda exceptuada del uso del
sistema digital unificado y, en tal caso, el contrato celebrado debera constar en el sistema.

Articulo 11: Obligacion de atencién y cumplimiento.

Toda gestion que formule el contratista, que sea necesaria para la continuidad de la ejecucion del
contrato, debera ser resuelta y comunicada por el Administrador del contrato dentro de un plazo
méaximo de diez dias habiles contados a partir del recibo de la solicitud, salvo plazo distinto
debidamente justificado y contemplado en el pliego de condiciones o en el contrato.

Las restantes peticiones que formule el contratista seran resueltas y comunicadas en un plazo maximo
de treinta dias habiles.

La inobservancia de los plazos anteriores originara responsabilidad administrativa del funcionario
incumpliente.

Articulo 12: Figuras en la contratacion publica.

a) Proveedor: Brinda bienes, servicios y obras al BCCR u ODM.

b) Oferente: Participante de un tramite de Contratacion Publica, por medio de la presentacién de
una oferta, donde ofrece un bien, servicio u obra a solicitud del BCCR u ODM.

c) Adjudicatario: Ganador de un tramite de contratacion publica, una vez que el acto de
adjudicacién haya quedado en firme y debidamente notificado. En los casos que proceda, al
adjudicatario se le solicitan timbres fiscales y garantia de cumplimiento, para la confeccién del
contrato.

d) Contratista: Responsable de brindar un bien, servicio u obra al BCCR u ODM. Con el contrato
u orden de pedido notificado, el contratista debera de coordinar la entrega de lo adjudicado con
el Administrador del contrato.

e) Administrador del contrato: Funcionario (s) expresamente designado(s) por el responsable del
centro de costo, para fungir como contraparte técnica en los contratos realizados por el BCCR o
los ODM, quien(es) asumira(n) la responsabilidad de velar por la correcta ejecucion del contrato.
Cuando esta funcién sea desempefiada por varios funcionarios, se debera establecer la
responsabilidad particular de cada uno y de no hacerse, se entendera para todos los casos que la
responsabilidad es compartida solidariamente.



Titulo 11
“Competencias de los funcionarios involucrados en el procedimiento de contratacién publica”

CAPITULO I
OBLIGACIONES Y FUNCIONES DE LA PROVEEDURIA INSTITUCIONAL

Articulo 13: Corresponde a la Proveeduria Institucional.

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Informar mediante circulares internas y externas sobre los tramites administrativos que deben
cumplirse en relacion con el proceso de la contratacion publica.

Revisar si las Solicitudes de Pedido (SOLPED), las Decisiones Iniciales, anexos, términos de
referencia que confeccionan y presentan los Centros de Costo, cumplen con los requisitos en
materia de contratacion publica.

Emitir los informes de condiciones generales y legales que se requieran como parte del proceso
de adjudicacion de la contratacion puablica.

Calcular y efectuar, previa coordinacién con el centro de costo, la revision y reajuste de precios
solicitada.

Confeccionar, mantener actualizado y debidamente foliado el expediente electrénico de tramites
gue no se realizardn por medio del sistema digital unificado en los casos excepcionales que
aplique.

Brindar la asesoria, acompafiamiento y capacitacion que en materia de contratacion publica se
requiera.

Mantener actualizado el presente Reglamento, segln las modificaciones que se produzcan en
materia de contratacion publica como resultado de la promulgacion de leyes, decretos o
reglamentos ejecutivos y circulares que se emitan por las autoridades competentes.

Gestionar el trdmite de facturacion previo a los pagos que se deriven de la compra de bienes,
servicios u obras que hayan sido tramitados por el procedimiento de contratacién publica
correspondiente y recibidos a entera satisfaccién por parte del Administrador del contrato.
Tramitar las compras con fondos de caja chica que se generen de conformidad con este
reglamento.

Contar con un sistema de alertas que le notifiquen al Administrador del contrato la finalizacion
de sus contratos de servicios continuos.

Crear y mantener actualizados los diferentes formatos de Decisiones Iniciales en la base de datos
del sitio interno que se designe para estos efectos.

Confeccionar un cronograma para cada tramite de contratacion publica y adjuntarlo al expediente
electronico del sistema digital unificado.

Tramitar las exenciones ante el Ministerio de Hacienda, asi como gestionar ante dicho Ministerio
las solicitudes de excepcion del uso del Sistema Digital Unificado.

Atender todas las solicitudes de informacion administrativa requerida por los diferentes
departamentos del BCCR u ODM, o bien cualquier entidad gubernamental.

Proporcionar constancias administrativas solicitadas por los contratistas, donde conste la
recepcion a satisfaccion de bienes, servicios y obras, por parte del Administrador del contrato.
Asesorar, como usuario final, en el funcionamiento tecnoldgico de las implementaciones que
involucren las adquisiciones anuales mediante sistemas internos de la institucion y el sistema
digital unificado, segun la Ley General de Contratacion Publica, que brinden funcionalidad
técnica al Departamento de Proveeduria.

Liderar iniciativas de mejora y velar por el funcionamiento de la gestion de operaciones
aplicando técnicas y herramientas modernas en la gestion de la calidad normas 1SO.

Autorizar las cesiones de contratos mediante acto debidamente motivado.



CAPITULO II
OBLIGACIONES Y FUNCIONES DE LOS ADMINISTRADORES DEL CONTRATO

Articulo 14: Requisitos del Administrador del Contrato:

El Administrador del Contrato, debera contar con la competencia técnica necesaria para gestionar
correctamente el ciclo de vida de la contratacién publica, con el objetivo de asegurar el buen uso de
los fondos publicos y la obtencidn oportuna de bienes, obras o servicios.

El Administrador del Contrato, debera manifestar que cuenta con experiencia técnica consistente con
el grado de complejidad y de responsabilidad requerido para atender apropiadamente las funciones
delegadas. Ademas, deberé estar debidamente capacitado en contratacion publica, para realizar,
supervisar y llevar a cabo la correcta ejecucidn contractual desde la Decision Inicial hasta el finiquito
del contrato, en los casos que proceda.

La Administracion, deberd asignar al profesional con el perfil idoneo y la experiencia técnica
requerida, para que funja como Administrador del Contrato, esto en apego al principio de diligencia
y en concordancia con el perfil profesional. Paraello, la Administracion, emitira las politicas internas
respectivas.

Articulo 15: Corresponde al Administrador del Contrato:

1. Buscar el asesoramiento de la Proveeduria Institucional en materia de contratacion publica.

2. Participar activamente en las reuniones que convoque la Proveeduria Institucional con motivo
del procedimiento de contratacion publica requerido.

3. Elaborar de previo a la atencion de un tramite de contratacion publica el estudio de mercado para
determinar al menos lo siguientes elementos: aspectos presupuestarios, especificaciones o
caracteristicas técnicas, el rango de precios del bien, servicio u obra a contratar (razonabilidad
del precio) e identificar las posibles sanciones econémicas, multas o clausulas penales, que las
justifique. El estudio de mercado debe ir adjunto a la Decisién Inicial.

Se deberd usar la informacion del catalogo y banco de precios del sistema digital unificado o
cualquier otro extremo que defina el Reglamento a la Ley General de Contratacion Publica.
Evaluar la conveniencia de solicitar mejora de precio en el pliego de condiciones, para lo cual
deberé crear un mecanismo de mejora.

4. Remitir a la Proveeduria Institucional la SOLPED liberada, la Decision Inicial emitida por la

instancia competente de acuerdo con el presente reglamento y los términos de referencia técnicos

del bien, servicio u obra completos, acorde con lo existente en el mercado y respetando el
principio de igualdad y libre concurrencia.

Revisar de no incurrir en fragmentacion ilicita.

Aprobar el pliego de condiciones, en lo que respecta a las especificaciones técnicas del bien,

servicio u obra a adquirir.

7. Atender oportunamente las consultas que presenten los proveedores, oferentes, adjudicatarios y
contratistas.

8.  Atender las solicitudes de criterio técnico que le realice la Proveeduria Institucional para resolver
las aclaraciones o modificaciones al pliego de condiciones que se presenten en el proceso, en
relacion con los aspectos técnicos y generales del objeto a contratar. De igual forma, debera
atender las solicitudes de criterio técnico que le realice la Division Asesoria Juridica para
resolver los recursos de objecion.

9. Acreditar las razones calificadas ante la Proveeduria, para solicitar las préorrogas al plazo de
adjudicacion.

10. Elaborar un informe técnico que incluya el analisis de la(s) oferta(s), la justificacion amplia y
detallada de la razonabilidad de precio con indicacion expresa segln los dispuesto en este
reglamento en el articulo de razonabilidad de precios y la recomendacion de la(s) oferta(s) a

oo



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

217.

28.

29.

adjudicar. En aquellos casos que exista una metodologia de evaluacidn por factores, se deben
visualizar los calculos de cada factor.

Atender las solicitudes de criterio técnico que le realice la Division Asesoria Juridica para
resolver los recursos de revocatoria, apelacién y denuncias que interpongan al acto de
adjudicacién.

Cumplir a cabalidad con el correcto cumplimiento de cada una de las obligaciones indicadas en
el pliego de condiciones, la oferta y el contrato.

Coordinar de forma integral todos los aspectos administrativos, operativos y funcionales durante
la fase de ejecucidn contractual.

Remitir los documentos que se generen durante todas las etapas del procedimiento de
contratacién, al Proceso Gestion de Contratacion Puablica, para mantener actualizado el
expediente administrativo electrdnico.

Llevar un control de los contratos que tenga a su cargo, para velar que los mismos se ejecuten
dentro de la vigencia contractual, y condiciones originalmente pactadas.

Valorar, de acuerdo con la necesidad institucional, la prérroga o no prérroga de los contratos y
comunicar la decision a la Proveeduria Institucional con una antelacion de al menos tres meses
previos a la fecha de vencimiento del contrato.

Comunicar a la Proveeduria Institucional, la no continuacién de los contratos estipulados con
prérroga automatica, con una antelacion de al menos dos meses previos a la fecha de vencimiento
del contrato.

Solicitar a la Proveeduria Institucional, las modificaciones a los contratos que se encuentran bajo
su fiscalizacion, cumpliendo con lo que sefiala la LGCP y su Reglamento al respecto. Cuando la
modificacion exceda el 20% del contrato original hasta un 50% como maximo, dicha solicitud
debera de contar con la aprobacion del superior inmediato que corresponda.

Emitir el criterio técnico para atender las gestiones de reajustes o revisiones de precios.
Realizar el calculo de las multas y clausulas penales de los contratos que se encuentran bajo su
fiscalizacion.

Poner en conocimiento de forma inmediata a la Proveeduria Institucional acerca del
incumplimiento de las obligaciones contractuales y solicitar la ejecucién de la garantia de
cumplimiento, clausulas penales, multas, acompafiado del calculo respetivo de dichos
incumplimientos.

Controlar que la contratacién con sus respectivas prorrogas no supere el umbral maximo
presupuestario del tipo de procedimiento del concurso que dio origen al bien, servicio u obra a
contratar, y segun la modalidad del contrato.

Planificar, revisar y documentar que la contratacion a su cargo cuente con la disponibilidad de
recursos presupuestarios durante toda la vigencia del contrato.

Coordinar y realizar la recepcién o entrega de los bienes, servicios u obras, acatando las
disposiciones aplicables en los respectivos procedimientos.

Atender las gestiones de prorroga en la entrega de bienes, servicios u obras que realicen los
contratistas, asi como otorgarlas o denegarlas por los medios respectivos que indique la
Proveeduria Institucional o la Ley General de Contratacion Publica y su respectivo reglamento.
Elaborar por los mecanismos definidos para tal efecto, el acta de recepcion provisional o
definitiva, cuando corresponda.

Autorizar el flujo de la factura, para que el responsable del Centro de Costo proceda con la
aprobacion del tramite de gestion de factura.

Remitir a la Proveeduria institucional, en un plazo no mayor a quince dias naturales, la factura
aprobada de acuerdo con lo indicado en el inciso anterior. La Proveeduria Institucional podra
ajustar este plazo mediante comunicado institucional para efectos de cierre de periodo
presupuestario.

Coordinar con la Division Asesoria Juridica el finiquito en los contratos de obra y remitirlo a
esta dependencia.



30.

31.

32.

En los casos, que dicte la normativa en contratacion publica, donde se indique que se realizaran
revisiones, controles, supervisiones, y tareas similares, para la debida fiscalizacion de los fondos
publicos, el Administrador del Contrato seré responsable de completar y actualizar cualquier
herramienta informatica creada para mostrar informacion importante durante la etapa de
ejecucidn contractual.

Los Administradores de Contratos designados para atender los contratos, independiente de la
modalidad, deberéan atender la ejecucion contractual, segun los incisos del presente articulo.
Brindar el visto bueno técnico a los contratos o documentos que formen parte de la relacion
contractual, esto siempre dentro del &mbito de sus competencias.

CAPITULO Il
ACTOS A CARGO DEL TITULAR DE LA GERENCIA

Articulo 16: Corresponde al titular de la Gerencia:

1. Suscribir las decisiones iniciales cuando por razones de oportunidad, conveniencia, interés
publico o institucional se requiera.

2. Suscribir en conjunto con la Direccion del Departamento de Servicios Institucionales, las
decisiones iniciales para licitaciones mayores de obra publica.

3. Motivar, en conjunto con el Director de Divisién que corresponda, los actos que establece la
LGCP y su Reglamento, para la compra o arrendamiento de bienes inmuebles, cuando para ello,
no medie un procedimiento ordinario de contratacion.

4. Resolver los recursos que le correspondan.

5. Emitir cualquier acto, suscribir contratos o modificaciones, que le competa en su calidad de
superior administrativo, incluidas las necesarias para efectuar donaciones de bienes muebles.

CAPITULO IV

ACTOS A CARGO DEL TITULAR DE LA DIVISION SERVICIOS COMPARTIDOS

Articulo 17: Corresponde al titular de la Division Servicios Compartidos:

1. El acto de adjudicacién, desercién o infructuoso de los procedimientos de licitaciones mayores
y de la excepcidn de contratacion de numerario establecida en el articulo 3 inciso f) de la LGCP.

2. El acto que deba emitirse para el procedimiento especial de compra o arrendamiento de bienes
inmuebles, previo cumplimiento de los requisitos que establece la LGCP y su Reglamento al
respecto.

3. Resolver los recursos que le correspondan.

4. Suscribir las modificaciones contractuales que resulten de los procedimientos de licitaciones
mayores Yy de la excepcién de contratacidon de numerario establecida en el articulo 3 inciso f) de
la LGCP.

CAPITULO V

ACTOS A CARGO DEL TITULAR DE LA PROVEEDURIA INSTITUCIONAL

Articulo 18: Corresponde al titular de la Proveeduria Institucional:

1.

2.

El acto de adjudicacion, desercion o infructuoso de los procedimientos de licitaciones menores,
licitaciones reducidas, de excepcion (excepto la contratacion de numerario).

El acto que deba emitirse para los procedimientos extraordinario de remate y subasta inversa
electrdnica, previo cumplimiento de los requisitos que establece la LGCP y su Reglamento al
respecto.



3. Autorizar mediante acto motivado, la solicitud para el procedimiento especial de urgencia,
después de analizadas las razones especiales expuestas por el Director de Division solicitante.

4. Ejecutar el cobro de multas o clausulas penales mediante el procedimiento que define la LGCP
y su Reglamento al respecto.

5. Ejecutar las garantias de cumplimiento y colaterales mediante el procedimiento que define la
LGCP y su Reglamento al respecto.

6. Imponer las sanciones administrativas y econdmicas a particulares, siguiendo el procedimiento
gue define la LGCP y su Reglamento al respecto.

7. Resolver los recursos que le correspondan.

8. Resolver las gestiones de reajustes o revisiones de precios.

9. Suscribir las modificaciones contractuales que resulten de los procedimientos de licitaciones
menores, licitaciones reducidas y de excepcion.

10. Emitir el acto que motive las suspensiones del plazo o las de ejecucién del contrato.

11. Declarar mediante resolucién motivada, la caducidad que se genere por las causas previstas en
esta norma, en la LGCP y su Reglamento.

12. Emitir la resolucion motivada para dejar sin efecto los procedimientos por razones de interés
institucional o pablico.

CAPITULO VI

ACTOS A CARGO DE LA DIVISION ASESORIA JURIDICA DEL BCCR

Articulo 19: Corresponde a la Divisién Asesoria Juridica:

1. Brindar la asesoria juridica, acompafiamiento y capacitacién que en materia de contratacion
publica se requiera, en el &ambito de sus competencias.

2. Resolver los recursos de objecion que se interponen ante la Administracion.

3. Atender los recursos de objecién que se interponen ante la CGR.

4. Atender los recursos de revocatoria y apelacion contra los actos de adjudicacion, declaratoria de
infructuoso o desierto.

5. Refrendar internamente para efectos de eficacia juridica, los contratos que dispongan los
reglamentos al respecto.

6. Gestionar el refrendo contralor cuando proceda.

7. Tramitar las gestiones que el Administrador del contrato solicite para la finalizacion de modo
normal 0 anormal de algun contrato en particular.

8. Tramitar la ejecucidn de las garantias de cumplimiento y colaterales.

9. Tramitar la gestion o el procedimiento correspondiente para la aplicacién de sanciones
econdmicas o administrativas que define la LGCP, una vez que el Administrador del contrato
realice el célculo y lo haga del conocimiento del Departamento de Proveeduria.

10. Elaborar los finiquitos que soliciten los Administradores de Contratos y coordinar su firma.

Titulo 111

“De la gestion de la contratacién piblica”

CAPITULO I
DE LAS DECISIONES INICIALES

Articulo 20: De acuerdo con el tipo de procedimiento de contratacién y su umbral, este debera de
contar con su respectiva decision inicial suscrita por quien corresponda de acuerdo con la siguiente
distribucion interna de competencias:

a)

Para las contrataciones de bienes y servicios requeridas por el BCCR:



1)

2)

Los procedimientos que deban tramitarse mediante licitacion mayor, deberan contar con
una decision inicial suscrita por el Director de Division que corresponda.

Los procedimientos que deban tramitarse mediante licitacion menor o licitacién reducida
deberan contar con una decision inicial suscrita por el Director de Departamento que
corresponda.

b) Para las contrataciones de bienes y servicios requeridas por los ODM:

1) Los procedimientos que deban tramitarse mediante licitacion mayor, deberan contar con
una decisién inicial suscrita mancomunadamente por el Superintendente, Intendente o
Director de Division y Coordinador Administrativo que corresponda.

2) Los procedimientos que deban tramitarse mediante licitacién menor o licitacion reducida,
deberdn contar con una decision inicial suscrita mancomunadamente por el Director de
Departamento y Coordinador Administrativo que corresponda.

3) Los procedimientos cuyo estimado del objeto contractual no exceda el 50% del monto
correspondiente a la licitacion reducida, podran contar con una decision inicial suscrita por
el Coordinador Administrativo que corresponda.

c) Paralas contrataciones de obra publica:

1) Los procedimientos de obra publica que deban tramitarse mediante licitacién mayor,
deberdn contar con una decisién inicial suscrita por la Direccién del Departamento de
Servicios Institucionales en conjunto con la Gerencia.

2) Los procedimientos de obra publica que deban tramitarse mediante licitacion menor o
reducida deber&n contar con una decision inicial suscrita por el Director del Departamento
de Servicios Institucionales.

CAPITULO II

DEL USO DE LAS EXCEPCIONES DE CONTRATACION

Articulo 21: Corresponde a la Proveeduria Institucional, emitir el acto final del procedimiento de
adjudicacion, desercion o infructuoso de los procedimientos de excepcion, excepto para la
adquisicion de numerario que debe emitirlo el titular de la Divisién Servicios Compartidos.

Cuando se utilicen los procedimientos de excepcion, estos deberan contar con todos los elementos e
insumos que exija la LGCP y su Reglamento.

En todo proceso, debera contarse con una decision inicial, esta debera ser suscrita por la persona
funcionaria competente para cada actividad, de acuerdo con lo siguiente:

Correspondera suscribir la decision inicial, a quien ocupe el cargo de Director de Division
cuando el estimado del objeto contractual, sea igual o superior al monto de una licitacion
mayor.

a)

b)

Correspondera suscribir la decision inicial, a quien ocupe el cargo de Director de Departamento
cuando el estimado del objeto contractual, sea menor al monto de la licitacién mayor.



c) Podré suscribir la decision inicial a quien ocupe el cargo de Coordinador Administrativo,
cuando el estimado del objeto contractual no exceda el 50% del monto correspondiente a la
licitacion reducida.

Articulo 22: Uso de la excepcién de Caja Chica:

La Caja Chica es el medio establecido para efectuar compras de bienes, servicios u obras, para gastos
indispensables e impostergables, siempre y cuando no excedan el diez por ciento (10%) del monto
fijado para la licitacion reducida, de acuerdo con la LGCP y el RLGCP.

Al ser una excepcion regulada en la LGCP, esta debera contar con todos los elementos o insumos que
exija la LGCP y su Reglamento.

CAPITULO 11 ,
DE LA TERMINACION DEL CONTRATO

Articulo 23: Terminacion del contrato.

Los contratos suscritos entre la institucion y sus contratistas se extinguirdn de manera normal por el
acaecimiento del plazo contractual, la ejecucion del objeto contractual o el mutuo acuerdo.

También podran terminarse los contratos de modo anormal, de acuerdo con los escenarios dispuestos
en el articulo 110 de la LGCP. Para ello, se debera acudir al procedimiento previsto en el articulo 114
de la LGCP.

Articulo 24: Finiquito.

El Administrador del contrato gestionara con la empresa el finiquito del contrato una vez se haya
recibido a satisfaccion el objeto contractual que corresponda, para lo cual coordinara con la Division
Asesoria Juridica de la Institucion la elaboracion del documento correspondiente.

En los contratos de obra, la Administracion debera de realizar el finiquito dentro del plazo maximo
de un afio a partir de la recepcién definitiva de la obra.

En los contratos de servicios o suministros de bienes, a solicitud del Administrador del contrato,
podran pactarse finiquitos dentro de los seis meses contados a partir de la recepcion definitiva.

Articulo 25: Caducidad.

Los contratos podran extinguirse de manera anormal aplicando la figura de la caducidad, cuando se
esté ante la inactividad de la Administracion o del contratista, por un periodo que alcance seis meses,
ya sea de forma continua o de la sumatoria de suspensiones parciales.

En caso de que el contrato caduque por responsabilidad de la Administracion cabria indemnizacién
para el contratista y una eventual sancion al funcionario que con su omisién hubiera causado la
caducidad del contrato, lo anterior siempre y cuando el contratista haya realizado gestiones tendientes
a la consecucion de la ejecucion contractual.

Lo anterior, no resultara aplicable a los convenios marco y a los contratos bajo las modalidades de
entrega segiin demanda y consignacion, segun lo dispuesto en el numeral 112 de la LGCP.

Articulo 26: Resolucién del contrato.

La institucion podra resolver unilateralmente sus contratos por motivo de incumplimiento grave
imputable al contratista. Para ello, el Administrador del contrato debera documentar preliminarmente
el incumplimiento y coordinar con la proveeduria institucional la orden de suspension del contrato.
Una vez suspendido el contrato, la Proveeduria Institucional en conjunto con la Division Asesoria



Juridica tramitaran el procedimiento de resolucion contractual de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 114 de la LGCP.

Articulo 27: Rescision por voluntad de la Administracion.

La institucion, podra rescindir unilateralmente sus contratos, no iniciados o en curso de ejecucion,
por razones de interés publico, caso fortuito o fuerza mayor debidamente acreditadas. Para ello, el
Administrador del contrato deberd de fundamentar su solicitud. Posteriormente la Proveeduria
Institucional en coordinacién con la Division Asesoria Juridica deberd emitir una resolucion
razonada, observando el procedimiento dispuesto en el articulo 114 de la LGCP.

Articulo 28: Rescision del contrato por mutuo acuerdo.

Se podra rescindir del contrato por mutuo acuerdo cuando existan razones de interés publico y no se
presenten causas de resolucion contractual imputables al contratista. Para ello, la Proveeduria
Institucional, en coordinacién con el Administrador del contrato motivaran mediante resolucion
administrativa las razones que fundamentan tal determinacion.

CAPITULOIV
DE LA RESOLUCION DE CONTROVERSIAS

Articulo 29: Resolucién de controversias durante la ejecucion del contrato en sede
administrativa.

Si durante la ejecucién de un contrato surgen una o varias controversias no susceptibles de solucién
por negociacién directa entre las partes, dicha controversia podra ser sometida a un comité de expertos
sin que la ejecucidn del contrato se vea suspendida, esto de conformidad con lo que dispone la LGCP
y su Reglamento.

CAPITULO V
DEL EXPEDIENTE

Articulo 30: Expediente administrativo electrénico:

El expediente administrativo electrénico, constituye una serie de documentos electronicos ordenados
cronolégicamente y almacenados en un medio electronico que garantice que ninguno de esos
documentos serd alterado o eliminado.

En cada procedimiento de contratacion publica que se realice en el sistema digital unificado, el
expediente sera electrénico y contendrd todos los actos que se generen durante el tramite del
procedimiento y en la etapa de ejecucion contractual.

Todo interesado tendra libre acceso al expediente electronico del procedimiento de contratacion, el
cual podra ser consultado en linea.

Articulo 31: Contenido e inclusién de documentos en el expediente administrativo electrénico:

Cada contrato deberé contar con un expediente digital, que permitira llevar una trazabilidad de los
actos que se desarrollan durante el procedimiento de contratacién y su ejecucion contractual. La
Administracion definira mediante politicas, los roles respectivos para incluir en el expediente de
forma oportuna, la informacion y documentacion que se genere en cualquiera de las fases, de tal
manera que dicha informacion se encuentre disponible para la toma decisiones respectivas.



En cuanto a la informacidn confidencial, esta sera tratada conforme lo dispone la LGCP y su
Reglamento, no obstante, compete a la Proveeduria Institucional, a través de las personas Analistas,
motivar el acto que declara o rechaza la confidencialidad de la informacion.

Titulo IV

“De la contratacion de productos alimenticios y bebidas

91

Articulo 32: Sobre la adquisicion de productos alimenticios y bebidas:
Se autoriza a la Administracion para que adquiera bajo los procedimientos de contratacion,
alimentos, refrigerios o bebidas en los siguientes casos:

a)

b)

d)

Cuando se desarrollen eventos de capacitacion u otros de naturaleza similar en lugares
diferentes a las instalaciones del BCCR u ODM, siempre siguiendo criterios de
restriccion  presupuestaria, austeridad, racionalidad, necesidad, pertinencia Yy
conveniencia. En estos casos, no corresponde el pago de viaticos por concepto de
alimentacion a los funcionarios que asistan. Igualmente podran otorgarse alimentos y
bebidas, cuando esos eventos se den en las instalaciones del BCCR u ODM.

De manera excepcional, cuando los 6rganos colegiados del BCCR y ODM, cuando las
sesiones de trabajo se hayan prolongado por méas de cinco horas desde su hora de inicio,
siempre que exista el respectivo contenido presupuestario y su aplicacion posea un
caracter esporadico y no ordinario.

Se podré autorizar la compra minima, razonable y austera de alimentos y bebidas
destinada a facilitar la labor de los integrantes de los 6rganos colegiados del BCCR y
ODM. Esta autorizacion se concedera Unicamente en casos en los que la sesion esté
tratando asuntos cuya naturaleza cumpla con los siguientes criterios objetivos: i) temas
que contengan informacion confidencial o clasificada, cuya exposicion publica pueda
generar consecuencias adversas significativas; ii) situaciones en las que, por
requerimientos operativos 0 normativos, sea necesario mantener la sesién de manera
continua durante un periodo prolongado sin interrupciones para garantizar la
integridad del andlisis y la deliberacion.

Bajo estos supuestos, se debe asegurar que la compra sea proporcional al tiempo y
nimero de participantes, limitandose a lo estrictamente necesario para evitar
interrupciones prolongadas o innecesarias.

Se podra autorizar la compra de alimentos o bebidas para determinadas actividades
organizadas por la Administracion para el cumplimiento de sus fines, como puede ser
una recepcion, un aniversario, una conferencia o una festividad importante, siempre que
exista contenido presupuestario suficiente para ello y se ejecuten con mesura y
pertinencia, considerando politicas de austeridad y contencion del gasto publico.

Cuando se desarrollen reuniones oficiales técnicas o de coordinacion, que se realicen
dentro o fuera de las instalaciones del BCCR u ODM, que cuenten con la participacion

! Aprobado en sesion 6240-2025, celebrada el 20 de febrero de 2025. Publicado en la Gaceta 43 el 05/03/2025



de funcionarios y con otros invitados, ya sea que trabajan para otras instituciones
publicas del gobierno Central, descentralizada o0 miembros de otros Poderes del Estado
0 cuerpos diplomaticos, Unicamente en casos muy especiales y bajo la entera
responsabilidad de la Administracion, podran realizarse cuando sean estrictamente
necesarios con el fin de darle continuacion a las sesiones.

Titulo V

“Disposiciones finales”'?

Articulo 33: Derogaciones.

A partir de la publicacion de este reglamento, queda derogado el reglamento: “Reglamento Interno
de Contratacion Administrativa del BCCR”.

Articulo 34: Transitorio.

Los procedimientos de contratacion y contratos iniciados, antes de la vigencia de la Ley General de
Contratacion Publica, se concluiran conforme a las disposiciones vigentes en el momento de
adoptarse la decision inicial del concurso.

Articulo 35: Derogaciones.

A partir de la publicacion de este reglamento, queda derogado el “Reglamento para la adquisicion de
compras menores del Banco Central de Costa Rica y los Organos de Desconcentracion”, que habia
sido aprobado por la Junta Directiva del Banco Central de Costa Rica, mediante articulo 8 del acta de
la sesion 5940-2020, celebrada el 10 de junio de 2020 y publicado en el diario oficial La Gaceta 143
del 16 de junio de 2020”.

Rige a partir de su publicacion en el diario oficial La Gaceta.

2 Aprobado en sesion 6240-2025, celebrada el 20 de febrero de 2025. Publicado en la Gaceta 43 el 05/03/2025



