[image: ]
20 de noviembre del 2014

Señores
PROVEEDORES

El Departamento de Proveeduría del Banco Central de Costa Rica (BCCR), le invita a presentar cotización por escrito (original y una copia) para la COMPRA DIRECTA No. 2014CD-000133-BCCR, hasta las 15:00 horas del día 11 de diciembre del 2014, ubicado en el primer piso del Edificio Principal, avenida central y primera, calles 2 y 4, o bien vía fax al número 2243-4491 o a la dirección electrónica: adquisicionesycontrataciones@bccr.fi.cr, según reloj marcador de la Proveeduría, con sujeción a los requisitos y demás condiciones que se detallan en el presente cartel, según el siguiente requerimiento:

1. RENGLÓN ÚNICO: CONTRATACIÓN SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO MENOR DE LA FLOTILLA DE VEHÍCULOS DEL BCCR, POR UN AÑO, PRORROGABLE AUTOMÁTICAMENTE HASTA POR UN PLAZO MÁXIMO DE CUATRO AÑOS.
	
El servicio se realizará a los vehículos livianos y de doble tracción de uso oficial y uso discrecional, tanto de gasolina como de diesel (tal y como se detalla en el cuadro adjunto).

Como mantenimiento preventivo y correctivo menor, se entenderá como mínimo lo siguiente:
1. Tune up completo
2. Cambio de aceites
3. Cambio de filtros
4. Revisión y  mantenimiento de baterías
5. Cambio de baterías (con instalación incluídas)
6. Balanceo  de llantas
7. Tramado  de llantas 
8. Rotación  de llantas
9. Reparación de llantas
10. Revisión de compensadores
11. Cambio de compensadores
12. Revisión de suspensión
13. Reparación de suspensión 
14. Revisión de rótulas
15. Cambio de rótulas
16. Revisión de hules de suspensión y de motor
17. Cambio de hules de suspensión y de motor
18. Revisión de rótulas de dirección
19. Cambio de rótulas de dirección
20. Cambio de bombillos y escobillas
21. Revisión de fajas de abanico
22. Cambio de fajas de abanico
23. Revisión y ajuste de cluch
24. Reparación de cluch
25. Revisión y ajuste de frenos
26. Reparación de frenos
27. Cambio de líquido de frenos
28. Revisión de la dirección hidráulica
29. Reparación de la dirección hidráulica
30. Cambio del líquido de la dirección hidráulica
31. Revisión del sistema de enfriamiento
32. Reparación del sistema de enfriamiento
33. Revisión del sistema eléctrico
34. Reparación del sistema eléctrico
35. Revisión de la caja automática
36. Reparación de la caja automática
37. Ajuste de batea de Pick up y camión
Este es el listado de reparaciones que eventualmente se estaría realizando, sin que esto implique que no se podrá requerir otro tipo de reparaciones o adicionar y quitar vehículos de los ya existentes.

	N° PLACA
	MARCA
	MODELO
	AÑO
	COMBUSTIBLE
	CILINDRADA
	BATERIA (VOLTIOS)
	FRENOS DELANTEROS
	FRENOS TRASEROS
	VIDRIOS ELECTRICOS
	INYECCION
	LLANTA
DOBLE TRASERA

	52-102
	DAIHATSUN
	DELTA
	2001
	DIESEL
	3.660 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	NO
	SI
	SI

	52-109
	MITSUBISHI
	LANCER
	2003
	GASOLINA
	1.600 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	52-165 
	MITSUBISHI
	LANCER
	2006
	GASOLINA
	2.000 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR 
	SI
	SI
	sencilla

	52-125
	MITSUBISHI
	PICK  UP  L200
	2005
	GASOLINA
	2.477 c.c. 
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	52-114
	TOYOTA
	COASTER
	2003
	DIESEL
	4.200 c.c.
	24
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	SI

	52-140
	TOYOTA
	COROLLA GLI
	2010
	GASOLINA
	1.794 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	52-137
52-166
52-167
52-168 
	TOYOTA
	ALTEZZA
	2009
	GASOLINA
	1.794 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	444776*
	MITSUBISHI
	MONTERO GL
	2001
	GASOLINA
	3.500 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	411807*
	TOYOTA
	LAND CRUISER
	2000
	GASOLINA
	3.400 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	52-149*
	MITSUBISHI
	RURAL
	2000
	GASOLINA
	3.000 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	338820*
	NISSAN
	PATHFINDER  SE
	1999
	GASOLINA
	3.274 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI
	SI
	sencilla

	52-126
52-127*
	CHEVROLET
	OPTRA
	2006
	GASOLINA
	1.600 c.c.
	12
	DISCO
	TAMBOR
	SI (delanteros)
	SI
	sencilla

	
VBC245

	HONDA 
	PILOT
	2013
	GASOLINA
	3.500 c.c.
	12
	DISCO
	DISCO
	SI
	SI
	sencilla

	
VBC527

	FORD
	EDGE
	2013
	GASOLINA
	3600 c.c.
	12
	DISCO
	DISCO
	SI
	SI
	sencilla



(*) Estos vehículos están sujetos a remate por lo cual en el momento en que se vendan deben ser excluidos de la flotilla del BCCR.

2. REQUISITOS DE ADMISIBILIDAD

2.1 Los talleres deberán contar con instalaciones físicas adecuadas y no podrán ser inferiores a 500 metros cuadrados de construcción, incluyendo parqueos, para lo cual deberán aportar declaración jurada donde indique que cumple con dicho requisito.

2.2 El oferente deberá indicar la dirección exacta de las instalaciones físicas del taller, las cuales deberán localizarse en un radio no mayor a 8 kilómetros de distancia del Edificio Principal del BCCR. Este requerimiento será verificado por los EGC.

2.3 El oferente deberá de contar con una experiencia mínima en el mercado de cinco años, para lo cual deberá aportar una declaración jurada en la cual haga constar dicha condición.

El Encargado General de la Contratación (EGC) se reserva el derecho de verificar la información anterior mediante visita en sitio.





3. CONDICIONES GENERALES

3.1 ENCARGADO GENERAL DE LA CONTRATACIÓN (EGC): Con el objeto de supervisar esta contratación, gestionar, facilitar la coordinación de todos los aspectos técnicos y administrativos que se requieran, formalizar mediante minutas o actas los alcances interpretativos que se produzcan durante la ejecución contractual, regular todo lo relativo a la correcta ejecución de la misma, y velar por el perfecto cumplimiento de cada una de las obligaciones indicadas en el cartel, el Banco ha designado como EGC al funcionario Ricardo Obando Díaz , teléfono 2243 3382. 

El Encargado General de la Contratación deberá velar que la contratación total con sus respectivas prórrogas, no supere el límite máximo del tipo de procedimiento de este concurso, que es de Contratación Directa y por un monto base total que no alcance los ¢14.530.000.00; de modo que si llegara a dicho límite base, la contratación no podrá ser prorrogada aunque esté dentro del límite de los cuatro años.   

3.2 VIGENCIA DE LA OFERTA (no menor a 20 días hábiles) contados a partir de la fecha señalada para el recibo de las ofertas.

3.3 COTIZACIÓN: El oferente deberá cotizar el monto de mano de obra por vehículo, para cada uno de los servicios requeridos, según el siguiente detalle requerido en el Anexo 1.

3.4 IMPUESTOS: De conformidad con la Ley Orgánica del Banco Central de Costa Rica (Ley No. 7558, artículo 12, del 3 de noviembre de 1995), el Banco está exento del pago de impuestos, salvo el IMPUESTO DE VENTAS, según lo establecido en el artículo 17, inciso i, de la Ley No. 8114 del 9 de julio del 2001.

3.5 GARANTÍA DEL PRODUCTO, indicación en que consiste y el plazo a partir del recibido a satisfacción por el EGC.

3.6 DECLARO BAJO FE DE JURAMENTO LO SIGUIENTE:
· Nos encontramos al día en el pago de todo tipo de impuestos nacionales (Art. 65 R.L.C.A.).
· Que no nos alcanza ninguna de las prohibiciones que prevé el artículo 22 y 22 bis de la L.C.A. y 65 del R.L.C.A.
· Cumplimos con lo estipulado en la Directriz No. 34 del Poder Ejecutivo, publicada en La Gaceta No. 39 del 25 de febrero del 2002, con el deber ineludible de cumplir las obligaciones laborales y de seguridad social que rigen en el país.
· Que acepto con pleno sometimiento las condiciones y especificaciones del cartel y las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes (Art. 66 R.L.C.A.).

3.7 CERTIFICACIÓN DE LA CCSS, entregarla junto con la oferta donde se indique que se encuentra al día con sus obligaciones obrero patronales; o bien que mantiene un arreglo de pago aprobado por ésta. El Banco se reserva el derecho de verificar vía Sistema Centralizado de Recaudación (SICERE) el estado del oferente de previo a la adjudicación y al pago respectivo (Artículo 74 Ley Constitutiva de la CCSS y artículo 65 inciso c) del RLCA). En el caso que el oferente sea un trabajador independiente, se debe aportar una Constancia de Asegurado Voluntario al día.

3.8 ADJUDICACIÓN: La oferta que presente el menor precio mensual para la totalidad de los servicios y cada uno de los vehículos será la adjudicada, en caso de empate se establecerá un procedimiento de rifa, previa comunicación y convocatoria a los representantes legales de las empresas que se encuentran en esta situación. La Administración tiene la potestad de adjudicar parcialmente, según la disponibilidad presupuestaria existente. 

3.9 FORMA DE PAGO PARCIAL: Se realizará con base en el precio cotizado individualmente para cada uno de los servicios requeridos, cuando se requiera el servicio, por medio de transferencia bancaria a la cuenta cliente indicada en la respectiva factura la cual deberá coincidir con la indicada en el Registro de Proveedores. Los pagos correspondientes al servicio recibido, se realizarán acorde con la entera satisfacción del Encargado General de la Contratación  dentro de los 10 días hábiles siguientes a la entrega de la factura. El contratista deberá darle seguimiento a su pago por medio de la página WEB del Banco, cuya dirección es www.bccr.fi.cr/flat/Contratación Administrativa/Pago a Proveedores, una vez presentada su factura. 
 
3.10 REVISIÓN DE PRECIOS
3.10.1 Para los efectos de revisiones del precio el contratista se somete a la fórmula matemática desglosada a continuación:




Donde: 

PV=	Precio variado
Pc=	Precio de cotización 
MO=	Porcentaje costo de mano de obra sobre cotización 
I=	Porcentaje costo de insumo sobre cotización 
GA=	Porcentaje costo administrativo sobre cotización 
U=	Porcentaje utilidad en precio de cotización
iMOtm=	Índice costo de mano de obra en fecha de variación
iMOtc=	Índice costo de mano de obra en fecha de cotización
iIti=	Índice costo de insumos en fecha de variación
iItc=	Índice costo de insumo en fecha de cotización
iGAtg=	Índice de gastos administrativos en fecha de variación
iGAtc=	Índice de gastos administrativos en fecha de cotización

La información sobre cada uno de los índices aplicables para la fórmula de servicios pertenece a las siguientes fuentes:

Mano de obra: Decreto de Salarios Mínimos publicado en el Diario Oficial La Gaceta para trabajadores no calificados, según el capítulo 2 de dicho decreto.

Insumos: Índice de Precios al Productor Industrial sin combustible, Nivel Índice General (IPPI), elaborado por el BCCR.

Gastos Administrativos: Índice de Precios al Consumidor, Nivel Índice General (IPC), elaborado por el Instituto Nacional de Estadísticas y Censos (INEC).

Los índices IPPI e IPC se encuentran en la página Web del BCCR www.bccr.fi.cr, siguiendo la dirección: Indicadores Económicos/ Índices/Precios.   

3.10.2 Estructura de costos del precio cotizado: El oferente deberá indicar el desglose porcentual de la estructura de costos correspondiente al precio cotizado y aplicable a la fórmula establecida (mano de obra, insumos, gastos administrativos y utilidad), a saber:



Donde:
P= 	Precio cotizado    
%MO= 	Porcentaje en Mano de Obra     
%I= 	Porcentaje en Insumos
%GA= 	Porcentaje en Gastos Administrativos             
%U= 	Porcentaje en Utilidad

3.10.3 El contratista deberá pagar al menos el salario mínimo al personal que va a realizar el servicio solicitado en el cartel, según lo establecido por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.

3.10.4 No se revisará la utilidad prevista.

3.10.5 Si la cotización es en dólares o en otra divisa, no procede establecer alguna fórmula de revisión del precio, debido a que la devaluación del colón con respecto al dólar es el indicador que se utiliza para mantener el equilibrio económico del contrato.

3.10.6  El contratista deberá solicitar por escrito ante el Departamento de Proveeduría la revisión del precio cuando corresponda, para lo cual es necesario que desarrolle la fórmula matemática indicada anteriormente y que adjunte fotocopia de los índices utilizados. 

3.10.7 La empresa adjudicataria debe tomar en cuenta que el Banco cuenta con diez (10) días hábiles —artículo 17 del Reglamento de Reajustes de Precio en Contratos de Obra Pública de Construcción y Mantenimiento, publicado en La Gaceta No. 94 del 17 de mayo del 2006— a partir de la fecha de recibo de la solicitud de la revisión, para efectuar el estudio correspondiente.

3.11 PÓLIZA DE RIESGOS PROFESIONALES: El adjudicatario debe presentar fotocopia del último recibo vigente pagado de la “Póliza de Riesgos Profesionales”, por medio de la cual se cubre a los trabajadores de la empresa por cualquier daño, lesión o muerte, durante la prestación del servicio que se está contratando. Para cada trámite de pago será responsabilidad del Área de Servicios de Soporte verificar la vigencia de esta póliza. Asimismo, el Banco Central no asumirá responsabilidad alguna por demandas de carácter laboral, comercial, civil o penal, generada entre la empresa y sus empleados o por  actuaciones realizadas por los empleados de la empresa adjudicataria, aún cuando aquellas se deriven de la ejecución contractual.

3.12  El adjudicatario debe cumplir con lo regulado por el Ministerio de Salud en cuanto a la Ley del Ambiente, específicamente en lo relacionado con el tratamiento de los desechos sólidos, líquidos y grasos, además de la higiene y salud laboral de sus empleados.

3.13 El área para la prestación de los servicios deberá ser una zona amplia en donde se custodien las unidades durante el tiempo en que se estén realizando las labores de reparación, apropiada para el tipo de labor que se realiza, contando con buena ventilación, área social, bodega, área de parqueo y área administrativa.

3.14 Los repuestos, químicos, aceites, lubricantes, aditivos y/o servicios subcontratados que se requieran para cada reparación, deberán ser adquiridos por el adjudicatario y su valor será incluido en el monto de la factura para el trámite de pago, debiendo adjuntarse copia de las correspondientes facturas, para efectos de que la administración pueda verificar el valor real de los mismos.

3.15 El oferente además deberá indicar en su oferta a modo de referencia el tiempo estimado que podría durar un vehículo en el taller en reparación para cada uno de los servicios, sin que ello implique que el costo se haga por el total del servicio y no por hora. Este aspecto no será tomado en cuenta para efecto de valoración de las ofertas, pero si se tendrá de referencia en cuanto a los plazos de entrega para cada uno de los servicios.

3.16 CONTRATO: El Banco se reserva el derecho de rescindir total o parcialmente el contrato cuando lo considere necesario, según el interés institucional. Para ello deberá comunicarlo al contratista al menos con 30 días naturales de anticipación.

3.17 PLAZO DE ENTREGA: El servicio se realizará previa coordinación con dos (2) días hábiles de anticipación con el Encargado General de la Contratación.  El oferente deberá indicar en la oferta que se ajustará a las necesidades del Banco en cuanto a atender de forma inmediata los problemas de reparaciones que presenten y que procederá a realizar un cronograma, para el mantenimiento preventivo y correctivo menor de la flota vehicular del B.C.C.R. por cada año que este vigente el contrato, para los casos de cambio de aceite o mantenimiento de rigor básico, y para la emergencias si fuera del caso de cómo se canalizarán las mismas.

3.18 ESPECIES FISCALES PARA LA ELABORACIÓN DE LA ORDEN DE COMPRA: Según se establece en el inciso 2) del artículo 272 del Código Fiscal, el cálculo del monto deberá efectuarse multiplicando el principal adjudicado por 0.0025. Se deberá presentar el comprobante de pago de las especies fiscales, ya sea mediante especies fiscales o preferiblemente entero gobierno con fundamento en el artículo 1 del Decreto Ejecutivo No. 37054-H.

3.19 RETIRO DE LA ORDEN DE COMPRA: El adjudicatario dispondrá de un máximo de dos días hábiles para retirar la Orden de Compra, contados a partir del comunicado emitido (vía correo electrónico o llamada telefónica) por el Departamento de Proveeduría. Una vez recibida la orden de compra (no antes) el adjudicatario deberá dar inicio a la entrega.

3.20 OBLIGACIONES POR PARTE DEL ADJUDICATARIO

3.20.1 El adjudicatario se compromete a permitir el acceso a un funcionario por parte del Banco, las veces que sea necesario sin previo aviso, con el fin de inspeccionar las reparaciones solicitadas comprobando con esto el avance del servicio y calidad del mismo, así como que se estén utilizando repuestos originales o de buena marca y calidad.

3.20.2 Es obligación ineludible para el adjudicatario ajustarse estrictamente a los términos del cartel y de la oferta. Consecuentemente, el incumplimiento de cualquiera de las cláusulas contempladas en dichos instrumentos, facultará al Banco para que tome las acciones legales pertinentes.

El adjudicatario debe indicar la persona contacto, número de teléfono o beeper y el horario de atención de éste servicio, para que el Banco pueda remitir o solicitar cualquier información o servicio para cada uno de los vehículos, tanto para días hábiles y no hábiles. 

3.21 ASPECTOS LEGALES: En la presente solicitud rigen las disposiciones normativas contenidas en las siguientes regulaciones: Ley #6227 Ley General de la Administración Pública, Ley #7494 Ley de Contratación Administrativa, Decreto Ejecutivo #33411-H del Reglamento a la Ley de Contratación Administrativa, Ley 7600 Igualdad de oportunidades para las personas con discapacidad en Costa Rica,  y demás cuerpos legales que por su conexión u otras razones jurídicas sean aplicables.


Original firmado
Rolando Quirós V.
Director a.i.



[bookmark: _GoBack]

	

ANEXO 1

	SERVICIO REQUERIDO
	MONTO COTIZADO

	

	
DAIHATSUN Delta
	
MITSUBISHI Lancer GLX
	
MITSUBISHI Lancer
	
MITSUBISHI L200
	
TOYOTA Coaster
	
TOYOTA Altezza
	
MITSUBISHI Montero GL
	
TOYOTA Land Cruisse

	
MITSUBISHI Rural
	
NISSAN
PATHFINDER  SE

	
CHEVROLET
Optra
	
HONDA
Pilot

	
Ford
Edge

	Tune up completo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de aceites
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de filtro
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión y mantenimiento de baterías
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de baterías
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Balanceo de llantas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tramado de llantas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Rotación de llantas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de llantas (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de  compensadores
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de compensadores delanteros  (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de compensadores traseros  (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de suspensión 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de suspensión delantera
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de suspensión trasera
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de rótulas 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de rótulas (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de hules de motor (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de hules de suspensión (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de hules de (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de hules de motor (precio unitario)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de rótulas de dirección
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de rótulas de dirección
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de bombillos y escobillas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión fajas de abanico.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio fajas de abanico.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión y ajuste de cluch.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de cluch.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión y ajuste de frenos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de frenos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio de líquido de frenos.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de la dirección hidráulica.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de dirección hidráulica.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Cambio del líquido de la dirección hidráulica.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión del sistema de enfriamiento.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación del sistema de enfriamiento.|
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión del sistema eléctrico.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación del sistema eléctrico.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Revisión de la caja automática *
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Reparación de caja automática *
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ajuste de batea de Pick up y camión.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Total de la oferta por vehículo
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Solo para el vehículo placa 52-165



MONTO TOTAL DE LA OFERTA: _________________________________
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